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GABINETE DO PREFEITO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO-GO
CNPJ: 00.097.857/0001-71

DECRETO N° 3.811, DE 20 DE SETEMBRO DE 2018.

Dispoe sobre a delegacao de funcao do
servidor que especifica, e da outras
providéncias.

ADOLPHO ROBERTO SOUZA VON LOHRMANN, PREFEITO
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO DESCOBERTO, Estado de Goias, no uso de
suas atribuicoes legais na forma da Lei Organica Municipal e da Lei Municipal
1.062/2018,

DECRETA:

Art. 1° - Fica delegada ao servidor efetivo CARLOS RENATO LOPES
CHRISTIANO, ocupante do Cargo Comissionado de Chefe de Programacao e Controle
de Aquisicao de Materiais e Servigos, Decreto de nomeacdo n° 2.960/2018, a
competéncia para responder pelo controle dos bens patrimoniados da Prefeitura
Municipal, Secretarias e demais 6rgao pertencentes a Administragao Publica, exercendo

o Cargo de Chefe de Patriménio.
Art. 2° - Delega-se, ainda, a competéncia para:

|.  Controlar os bens patrimoniados que compéem a reserva técnica
da Prefeitura para atendimento as demandas das unidades
administrativas;

ll.  Controlar a movimentagdo no sistema proprio dos bens
patrimoniados, bem como dos termos de responsabilidade;

Il arquivar a documentagdo dos bens imdveis pertencentes a
Prefeitura, Secretarias e demais 6érgdo pertencentes a
Administragao Publica;

\
IV.  Tombar bens patrimoniados adquiridos ou recebidos em doagéq&;'\
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V.

VI.

VII.

VIl

XI.

XII.

XIII.

XIV.

CNPJ: 00.097.857/0001-71

Atualizar o cadastro dos bens patrimoniais de forma sistematizada
que garanta a rapida identificagao dos bens e emissao de relatorios;
Realizar a movimentagéao de ativo através de sistema integrado que
permita celeridade nos processos e garantia de que os bens estao
devidamente alocados e identificados;

Realizar inventario em todas as unidades operacionais da
organizagao, deslocando-se até a unidade, levantando os bens
existentes como marca, modelo, numero de patriménio, estado
fisico, confrontando com o sistema integrado, atribuicdo de valor
econémico, afim de ter o controle fiscal, contabil e fisico utilizando
modelo de controle vigente no mercado, e atendendo as exigéncias
de fiscalizagao por érgaos oficiais;

Efetuar baixa patrimonial de bens inutilizados, baixando no sistema
de controle patrimonial o numero do bem patrimoniado, emitindo
relatério para direcionamento aos orgaos de controle interno e
externo;

Efetuar a identificagao patrimonial, através de plaguetas (metalicas
ou adesivas altamente colantes), fixadas nos bens moveis de
carater permanente;

Extrair, conferir e encaminhar relatérios aos o6rgdos de
planejamento, gestdo e controle, comunicando toda e qualquer
alteragéo no sistema patrimonial para o correspondente registro
contabil e demais registros necessarios;

Extrair, encaminhar e controlar os Termos de Responsabilidade dos
bens moveis dos diversos centros de responsabilidade do érgéo;
Extrair e encaminhar Termos de Responsabilidades as unidades
gestoras, sempre que necessario;

Encaminhar as unidades de controle patrimonial os inventarios de
bens pertencentes ao 6rgéao;

Registrar as transferéncias de bens quando ocorrer mudanga fisica

dos mesmos ou quando houver alteragées do responsavel: /\
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
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Instruir processos de baixa dos bens méveis, bem como sugerir a
doacgao, venda, permuta, aluguel, dentre outros meios onerosos,
sempre com interesse publico;

Sugerir a inutilizacao e descarte dos bens moveis publicos quando
inserviveis;

Solicitar aquisicdo de bens moveis para suprir a demanda
municipal;

Encaminhar aos orgaos de controle externo relatorios patrimoniais
quando assim exigir a lei, resolugdes, instrugbes e outras
normativas legais;

Manter em arquivo o acervo documental que exigir as
responsabilidades previstas no presente decreto, fornecendo tais

informagdes sempre quando solicitado.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO
DESCOBERTO, aos 20 dias do més de setembro de 2018.
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